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ANUNT

Distributie Energie Electrica Romania SA anuntd organizarea concursului pentru ocuparea
a doua posturi de Specialist Partimoniu si Management Cladiri in cadrul
Serviciului Administrativ cu loc de munca la SR Alba si SR Covasnha , in data de
20.11.2024, ora 10:00

Doar in masura in care profilul dumneavoastra corespunde cerintelor postului, veti fi contactat in
vederea sustinerii probelor.

Principalele atributii:

o intocmirea documentatiei in vedere ahizitiei de servicii din sfera de activitate ( caiet
de sarcini, referate , note justificative etc)

o gestionarea contractelor de produse/servicii/lucrari din sfera de activitate (reparatii
curente §i intretinere instalalatii si cladiri administrative, curatenie, paza cu
personal, etc.), precum si gestiunea operationala a contractelor de utilitati privind
consumul propriu

o asigurare reparatie/inlocuire dotéri n cadrul sediilor administrative/centrelor
procurarea materialelor necesare, precum si urmarirea derularii contractelor
respective;

o vizarea facturilor primite pentru foate contractele incheiate pe domeniul de
activitate si impartirea cheluielilor pe centre de cost, precum si realizarea
comenzilor in SAP pentru plata facturilor de servicii catre furnizori;

o verificrea functionarii corespunzatoare a instalatiilor de utilititi din cladirile/centrele

administrative ale Sucursalei (instalatii interioare de energie electricd, apd potabila,
canalizare, instalatii sanitare, instalatii termice, centrala termica, etc). Ia masuri
imediate pentru remedierea defectiunilor, in scopul economisitii resurselor
energetice. In cazul producerii de avarii accidentale in aceste instalatii sa aiba
capacitate de a intervenii rapid pentru a impiedica deteriorarea altor bunuri,
precum si capacitatea de a folosi scule si unelte de méana specifice lucrarilor in
aceste instalatii.

o intocmirea bugetului necesar, precum si a programului anual de achiziii pe
componenta de administrativ si asigurarea indeplinirii acestuia n limitele si
conditiile aprobate;

o participarea la rezolvarea reclamatiilor si sesizarilor privind probleme ce privesc
activitatea de administrativ

o participarea la definirea politicilor si procedurilor privind securitatea infrastructurilor
din patrimoniu sau aflate in folosinta societatii, propunerea de standarde/proceduri
pentru protectia diferitelor tipuri de unitati si asigurd, potrivit competentelor,
implementarea acestora;

o monitorizarea riscurilor si amenintdrilor la adresa infrastructurilor de interes local si
regional, propune masurile de supraveghere si protectie( in limita sarcinilor trasate
de seful ierarhic)



o participarea direct/prin terti la derularea proceselor/contractelor de efectuare a

analizei de risc la securitatea fizica a obiectivelor/reviziilor, participa la elaborarea

planurilor de paza si proiectare/implementare a sistemelor tehnice de securitate
pentru activele societatii

o Participarea la cercetarea incidentelor de securitate fizica a obiectivelor DEER

Profilul candidatului (Conditii):

- Studii superioare cu diploma de licenta;
- Aptitudini si abilitati:
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Cunostinte de utilizare Microsoft Office

Permis auto categoria B constituie avantaj

Apt din punct de vedere medical si psihologic

Abilitdti de comunicare si exprimare, abilitati de lucru in echipd, capacitatea
de a se incadra in termenele stabilite, capacitatea de a prioritiza sarcinile;
Capacitate de a intervenii in cazul producerii de avarii accidentale in
instalatiile de utilitati , sa aiba capacitate de a intervenii rapid pentru a
impiedica deteriorarea altor bunuri, precum si capacitatea de a folosi scule
si unelte de mana specifice lucrarilor in aceste instalatii

CV-ul se va depune la Departamentul Recrutare, Training si Dezvoltare, pana la data de
18.11.2024 intre orele 9.00-14.00 sau online pe site-ul: https://www.distributie-energie.ro/joburi/.

Relatii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obtine de la Departamentul
Recrutare, Training si Dezvoltare, tel. 0268 305036, intre orele 9.00 — 15.00.

In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in desfasurarea procesului de

recrutare, aceasta se va face in conformitate cu Regulamentul de protectie a datelor cu caracter
personal nr. 679/2016.

Director Directie Logistica si Managementul Flotei
Iuliu SAMARTEAN
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Manager Departament Recrutare, Training si Dezvoltare
Alexandra Maria MURESAN
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