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Nr. DEER/338122/11.11.2024
ANUNT

Societatea de Distributic Energie Electrici Romania anuntd organizarea, in data de
18.11.2024 ora 10:00 a concursului extern pentru ocuparea unui post vacant de operator
calculator din cadrul Departamentului Salarizare si Administrare Resurse Umane-
Sucursala Buziu, cu contract individual de munca cu norma intreagid, incheiat pe durata
determinata de 3 luni.

Doar in misura in care profilul dumneavoastra corespunde cerintelor postului, veti fi contactat
in vederea sustinerii probelor.
Principalele atributii:

e Aplicarea legislatiei, Contractului Colectiv de Munca al societdtii si a procedurilor
operationale in domeniul propriu de activitate;

e Rispunde de intocmirea corectd a adeverintelor solicitate de actuali/ fosti salariati cu privire
la stagiul de cotizare, salariile si sporurile, contributia de asigurari sociale de sinitate etc;

e Analizeazi, solutioneazd si Intocmeste rdspunsuri la scrisori, reclamatii si sesizdri din
domeniul propriu de activitate;

e Asigurd consultanta in domeniul resurselor umane tuturor angajatilor;

e Participa la optimizarea procedurilor specifice domeniului de activitate;

Cerinte pentru ocuparea postului:

e Nivel studii: medii;

e Experientd minima necesard: 1-3 ani in domeniul resurselor umane;

o Aptitudini si abilititi: cunostinte de legislatia muncii, abilitati de comunicare si exprimare,
bund capacitate de sintetizare i planificare, spirit de observatie, bund capacitate de
concentrare a atentiei;

e Abilitati operare PC: Word, Excel;

Obs.: posturile vor fi ocupate de candidatii care indeplinesc conditiile de ocupare a posturilor din
punct de vedere medical, psihologic si SSM si care nu a avut CIM incetat disciplinar.

CV-ul se va depune la Departamentul Recrutare, Training si Dezvoltare, pina la data de
15.11.2024, intre orele 8.00-13.00 sau online pe site-ul: https://www.distributie-energie.ro/joburi/
Relatii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obtine de la Departamentul Recrutare,
Training si Dezvoltare, tel.0236305747, intre orele 08,00 — 13,00.

In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in desfisurarea procesului de
recrutare, aceasta se va face in conformitate cu Regulamentul de protectie a datelor cu caracter
personal nr. 679/2016. ROIE E
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