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ANUNT

Distributie Energie Electrica Romania SA anuntd organizarea Concursului pentru

ocuparea unui post de Operator calculator, cu norma inireaga, pe perioada
nedeterminata in cadrul Departamentului Achizitii — Serviciu Operatiuni Achizitii,
cu loc de munca la Zalau. Concursul se va desfasura la Cluj —Napoca,
in data de 22.11.2024 ora 10.00

Doar in masura in care profilul dumneavoastra corespunde cerintelor postului, veti fi

contactat in vederea sustinerii probelor.

Principalele responsabilitati:

De a prelua datele de pe documentele primare si de a le introduce in situatii
centralizate, facand o selectie si verificare a acestora inainte de a le adduga in baza
de date. De asemenea, operatorul calculator trebuie sa corecteze toate erorile
intalnite in documente sau, dupa caz, sa le raporteze superiorului séu;

Se va asigura de conformitatea datelor ce au fost introduse in format electronic cu
cele din documentele primare, iar daca descopera nereguli, le va corecta;

De a salva si stoca datele in siguranta;

Analiza incadrarii in programul anual de achizitii sectoriale, aprobat initial sau cel
reactualizat, a solicitarilor de promovare a achizitiilor;

Pregatirea documentatiei de atribuire pentru procedurile de achizitie sectoriale
(strategii de contractare, modele propunere tehnica, modele de caiete de sarcini,
formulare de ofertd de propunere financiard si de contracte de furnizare
produse/prestare servicii/executie lucrari);

Elaborarea fisei de date si incarcarea in SEAP a documentatiilor de atribuire;
Gestionarea intregului proces de incheiere a contractelor sifsau acordurilor cadru;
Urmarirea semnarii contractelor si actelor aditionale incheiate In urma procedurilor
de achizitii;

Realizarea atribuirilor in SEAP a contractelor si/sau acordurilor cadru sifsau actelor
aditionale;

Realizarea de raportari cu privire la achizitiile derulate Tn cadrul DEER;

Intocmirea raportarilor periodice privind activitatea desfasuratd in cadrul
Departamentului Achizitii si transmiterea superiorului sau;

Ofera consiliere entitatilor organizatorice din societate in ceea ce priveste
promovarea achizitiilor

Utilizarea sistemului de operare Windows;

Cunoasterea suitei Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, etc);
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Profilul candidatului (Conditii):
e Studii / domeniu: medii
e Experienta minima necesara: cunostinte privind legislatia specifica achizitiilor sectoriale
publice
e Cursuri perfectionare/ specializare necesare: la modificarile legislatiei in domeniul
achizitiilor

Obs.: posturile vor fi ocupate de candidatii care indeplinesc conditiile de ocupare a
posturilor din punct de vedere medical, psihologic si SSM si care nu au avut CIM incetat
disciplinar.

CV-ul se va depune la Departamentul Recrutare, Training si Dezvoltare, pana la data de
20.11.2024, pana la ora 14.00 sau online pe site-ul: htips://www.distributie-
energie.ro/joburi/

Relatii suplimentare privind organizarea concursului, se pot obtine de la Departamentul
Recrutare, Training si Dezvoltare, tel.0264205434, intre orele 08.00 — 14.00.

Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in desfasurarea procesului
de recrutare, aceasta se va face in conformitate cu Regulamentul de protectie a datelor cu
caracter personal nr. 679/2016.

MANAGER DEPARTAMENT RECRUTARE, ‘
TRAINING SI DEZVOLTARE
Alexandra Maria MURESAN
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